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WIR SUCHEN HUG

METZGEREI

m— SEIT 1952 e

Sachbearbeiter Administration (m/w/d)
Vollzeit | Metzgerei Hug | 79585 Steinen

Zur Verstiarkung unseres Teams suchen wir ab sofort eine engagierte
Persénlichkeit fur unser Buro.

lhre Aufgaben
o Telefon- und E-Mail-Bearbeitung
+ Auftragserfassung
 Rechnungs- und Lieferscheinbearbeitung
« Allgemeine Buroorganisation
« Unterstitzung des Tagesgeschifts
« Kommunikation mit internen und externen Anspruchsgruppen
o Unterstutzung der Geschiftsleitung

lhr Profil
« Kaufmannische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation
« Selbststandige und strukturierte Arbeitsweise
e Sicherer Umgang mit MS Office
Freundliches und sicheres Auftreten
Kenntnisse der Fleisch- oder Lebensmittelbranche sind von Vorteil

Wir bieten
« Einen sicheren Arbeitsplatz in einem familiengefuhrten Unternehmen

-

Eigenverantwortliches Arbeiten
Kurze Entscheidungswege

« Eine sorgfiltige Einarbeitung
Leistungsgerechte Verglitung

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung - bitte per E-Mail an:
info@hug-metzgerei.de
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www.hug-metzgerei.de



